[bookmark: OLE_LINK119][bookmark: OLE_LINK120][bookmark: _GoBack]附件1
[bookmark: OLE_LINK105]科技成果转化“一件事”办事指南

一、科技成果查新
服务对象：四川省境内注册的具有独立法人资格的高校、企业、科研院所、中央在川企事业单位。
[bookmark: OLE_LINK89][bookmark: OLE_LINK88]实施单位：科技查新机构。
提交材料：科技成果查新委托书。
办理流程：根据查新机构办理流程办理。
办理时限：以双方协商一致为准。
二、科技成果登记
服务对象：申请科技成果登记的经营主体（含个人）。
行使层级：省级。
实施单位：四川省科技档案馆。
办理条件：登记材料规范、完整；已有的评价结论持肯定性意见；不违背国家的法律、法规和政策。
[bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK139]提交材料：压缩包（cgsbqy.zip）、科技成果登记表、相关附件（详见办理流程及申请材料清单）。
办理流程：
1.科技成果登记准备工作：
(1)在国家科技成果网（http://www.tech110.net）“软件下载”一栏下载并安装最新版本“国家科技成果登记系统”软件；
(2)运行该软件，在“数据处理”一栏按照填报要求填写数据；
(3)点击“数据导出”，可生成登记所需的压缩包（cgsbqy.zip）；
(4)点击“打印登记表”，生成《科技成果登记表》，第一完成单位盖章。
[bookmark: OLE_LINK177][bookmark: OLE_LINK175][bookmark: OLE_LINK174]2.登陆四川政务服务网（www.sczwfw.gov.cn）→个人服务→科技厅→科技成果登记服务→申请→在线申请→协议确定→表单填写→材料上传→申请成功→待受理。
3.“材料上传”内容：
[bookmark: OLE_LINK134][bookmark: OLE_LINK135](1)压缩包（cgsbqy.zip）（在“国家科技成果登记系统”填写、导出、上传）；
(2)《科技成果登记表》（在“国家科技成果登记系统”填写、导出、打印、第一完成单位盖章、扫描上传PDF）；
[bookmark: OLE_LINK34][bookmark: OLE_LINK35][bookmark: OLE_LINK36](3)相关附件：评价报告或验收报告或发明专利授权证书或软件著作权证书或行业准入证明或植物品种权证书或新产品证书或发表的论文或专著（PDF格式）。
(4)相关技术资料一套。
[bookmark: OLE_LINK176]4.四川政务服务网在线登记受理通过后按系统提示邮寄相关纸质资料至四川省科学技术研究成果档案馆。
5.登记成功后扫描办结通知书左上角二维码进行评价，打印办结通知书
办理时限：30个工作日。
三、科技成果转化专项资金申请
（暂无此专项资金）
四、知识产权专项资金申请
[bookmark: OLE_LINK63][bookmark: OLE_LINK51][bookmark: OLE_LINK59][bookmark: OLE_LINK60]服务对象：市场监管部门、在四川省境内注册的具有独立法人资格的企事业单位。
行使层级：省、市级。
实施单位：各级市场监管机构。
办理条件：
1.申报项目应符合专项资金支持方向，申报单位知识产权工作基础和经营管理状况良好，拥有一定数量和质量的知识产权，且同一个单位只能申报一个项目。
2.申报项目的单位和合作的项目团队应具备承担项目的能力或经验，且无严重违法失信记录。
3.申报专利实施产业化项目必须是授权的有效发明专利或者实用新型专利，以前支持过的专利产业化项目不得重复申报。
4.申报通知印发时，有省级财政知识产权专项资金项目未通过验收或延期验收的项目承担单位不得申报项目。
5.申报通知印发时，未通过国家知识产权示范优势企业复核考核的单位不得申报项目。
6.申请或代理不以保护创新为目的的非正常专利申请、恶意申请注册或囤积商标较多的单位、机构不得申报。
7.多家单位联合申报项目，应签订项目合作协议加盖法人单位公章，作为申报书附件材料扫描上传。
[bookmark: OLE_LINK104][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK9]提交材料：申报书、知识产权工作证明材料(商标证书、专利证书等)、项目承担能力证明材料、单位信用证明(国家企业信用信息公示系统无严重违法失信报告等)。
办理流程：
[bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK46][bookmark: OLE_LINK45]1.申报单位登录项目管理平台，填写《省级财政知识产权专项资金项目申报书》，并上传相关证明附件材料。
2.市（州）市场监管局负责组织本地项目的申报和推荐工作，登录项目管理平台，严格审核项目申报条件及相关资料，网上签署审查推荐意见。
3.地方企事业单位将市（州）市场监管局审核推荐后的申报书导出制作成带二维码的纸质件申报材料（1份），加盖单位公章，交市（州）市场监管局盖章后统一报省市场监管局。
4.中央在川企事业单位、省属企事业单位完成网上报送后，将申报书导出制作成纸质件申报材料（1份），加盖单位公章，直接报省市场监管局。
[bookmark: OLE_LINK54][bookmark: OLE_LINK55]5.省市场监管局组织开展项目评审。
[bookmark: OLE_LINK157][bookmark: OLE_LINK158]办理时限：根据实际情况推进。
五、现行相关税收优惠政策宣传辅导
服务对象：申请科技成果登记或科技成果转化专项资金的经营主体（含个人）。
行使层级：省、市、县级。
[bookmark: OLE_LINK101][bookmark: OLE_LINK100]实施单位：各级主管税务机关。
[bookmark: OLE_LINK125][bookmark: OLE_LINK126]办理条件：已提起科技成果登记或科技成果转化专项资金申请。
提交材料：企业统一信用代码（个人则为身份证复印件）；企业（个人）法定代表人、财务负责人、办税人员手机号码。
办理流程：申请人提交申请后，主管税务机关主动联系申请人，根据申请人需求，采用现场辅导、线上辅导等形式，发送适用于申请人具体情况的相关税收优惠政策宣传辅导资料。
办理时限：3个工作日内。

附件2
[bookmark: OLE_LINK121]科技成果转化“一件事”办理流程图

[image: ]
附件3
科技成果转化“一件事”工作指引

一、科技成果查新
服务对象：四川省内高校、企业、科研院所、中央在川企事业单位等。
适用单位：科技查新机构。
工作指南：根据查新机构办理流程办理。
二、科技成果登记
服务对象：申请科技成果登记的经营主体（含个人）。
适用单位：科技成果登记机构。
工作指南：委托人通过四川政务服务网在线登记，受理通过后按系统提示邮寄相关纸质资料至四川省科学技术研究成果档案馆。科技成果登记机构对办理登记的科技成果进行形式审查，对符合条件的予以登记，出具登记证明。
联系单位：四川省科学技术研究成果档案馆成果登记室。
联系电话：028-85224983。
地址：成都市武侯区人民南路四段成科路8号。
QQ群：229236773（四川省科技成果工作群，备注单位及姓名）。
三、科技成果转化专项资金申请（暂无此专项资金）
四、知识产权专项资金申请
服务对象：市场监管部门、在四川省境内注册的具有独立法人资格的企事业单位。
适用单位：四川省市场监管局、市（州）市场监管局。
工作指南：按照属地管理原则，市（州）市场监管局负责组织本地项目的申报、审核和推荐工作，地方企事业单位将市（州）市场监管局审核推荐后的申报书导出制作成带二维码并加盖单位公章的纸质件申报材料交市（州）市场监管局，由市（州）市场监管局盖章后统一报省市场监管局。中央在川企事业单位、省属企事业单位完成网上报送后，将申报书导出制作成加盖单位公章的纸质件申报材料直接报省市场监管局。省市场监管局组织开展一般项目书面评审和重点项目现场答辩。
五、现行相关税收优惠政策宣传辅导
服务对象：申请科技成果登记或科技成果转化专项资金的经营主体（含个人）。
适用单位：各级主管税务机关。
[bookmark: OLE_LINK124][bookmark: OLE_LINK145][bookmark: OLE_LINK146]工作指南：接收申请人三员（企业法定代表人、财务负责人、办税人员）手机号码；如申请人为个人，则接收申请人手机号码。税源管理机关联系申请人，征求申请人意见后，采用现场辅导、线上辅导等形式，发送适用于申请人具体情况的相关税收优惠政策宣传辅导资料。


附件4
科技成果转化“一件事”申请材料清单

一、科技成果查新（具体资料根据各机构要求提供）
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	份数
	备注

	
	
	
	
	



[bookmark: OLE_LINK152][bookmark: OLE_LINK151]二、科技成果登记（共计3份）
	[bookmark: OLE_LINK148][bookmark: OLE_LINK149]材料名称
	材料类型
	材料形式
	份数
	备注

	压缩包（cgsbqy.zip）
	-
	电子（线上）
	1
	在“国家科技成果登记系统”填写、导出、上传

	科技成果登记表
	原件
	[bookmark: OLE_LINK141][bookmark: OLE_LINK142][bookmark: OLE_LINK144][bookmark: OLE_LINK143][bookmark: OLE_LINK21][bookmark: OLE_LINK140]电子（线上）
纸质（线下）
	1
	在“国家科技成果登记系统”填写、导出、打印、第一完成单位盖章、扫描上传PDF

	[bookmark: _Hlk197698305][bookmark: _Hlk192763027]评价报告或验收报告或发明专利授权证书或软件著作权证书或行业准入证明或植物品种权证书或新产品证书或发表的论文或专著（PDF格式）

	原件或
复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	必备

	技术资料
	原件或
复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	必备


三、科技成果转化专项资金申请（暂无此专项资金）
	[bookmark: OLE_LINK83][bookmark: OLE_LINK84]材料名称
	材料类型
	材料形式
	份数
	备注

	
	
	
	
	


四、知识产权专项资金申请（共计4份，根据年度重点支持方向调整）
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	份数
	备注

	申报书
	原件或复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	

	知识产权工作证明材料
	原件或复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	商标证书、专利证书等

	项目承担能力证明材料
	原件或复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	

	单位信用证明
	原件或复印件
	电子（线上）
纸质（线下）
	1
	国家企业信用信息公示系统无严重违法失信报告等


五、现行相关税收优惠政策宣传辅导（共计2份）
	材料名称
	材料类型
	材料形式
	份数
	备注

	企业统一信用代码
	-
	电子（线上）
	1
	个人则为身份证复印件

	企业（个人）法定代表人、财务负责人、办税人员手机号码
	-
	电子（线上）
	1
	个人则为本人手机号码
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